
BuchhalterIn 

Vollzeit/Teilzeit 

Wir sind eine wachsende Steuerberatungskanzlei in zentraler Lage in Graz und suchen zur 

Verstärkung unserer jungen und dynamischen Kanzlei für das Buchhaltungssteam ab sofort eine/n 

motivierte/n Buchhalter/In. 

Ihre Aufgaben 

 Selbstständige Erstellung der monatlichen Buchhaltungen verschiedener Branchen 
 Ansprechperson für unsere KlientInnen 
 Kommunikation mit Ämtern und Behörden 
 Erstellung von monatlichen Umsatzsteuervoranmeldungen 
 je nach Qualifikation Mitarbeit und Vorbereitung von Jahresabschlüssen möglich 

Anforderungsprofil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
 Erfolgreich absolvierte Buchhalter- oder Bilanzbuchhalterprüfung (WIFI oder WT-Akademie) 
 Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung (idealerweise in einer 

Steuerberatungskanzlei) 
 Fundierte MS-Office-Kenntnisse 
 RZL Kenntnisse vorteilhaft aber nicht Voraussetzung 
 Eigenverantwortliche und genaue Arbeitsweise 

Unser Angebot 

 Abwechslungsreiches und spannendes Arbeitsumfeld 
 Mitarbeit in einem dynamischen Team 
 Langfristige Stelle mit Weiterentwicklungsmöglichkeiten 
 Flexibles Arbeitszeitmodell 
 Homeoffice Möglichkeit 
 Moderner schöner Arbeitsplatz in zentraler Lage mit sehr guter öffentlicher Anbindung 
 Laufende Aus- und Weiterbildungen 

 Das monatliche Mindestgehalt liegt bei EUR 2.400,00 brutto auf Vollzeitbasis, darüber hinaus bieten wir 
eine marktkonforme Überzahlung abhängig von beruflicher Qualifikation und Erfahrung. 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, selbstverständlich erfolgt eine strengvertrauliche 
Behandlung Ihrer Bewerbung.  Mail: markus.papst@stmp.at 
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Villefortgasse 11, 8010 Graz 
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